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I. BEVEZETO
Kedves Szulok!

E belso szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziildkkel torténd
megallapodas szerint — a nevelési idon til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett
programok ideje alatt érvényesek.

Ovodéankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk épiiletenként a
kozponti folyoson elhelyezett taroloban.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik el. Ovodank a gyermek
harmadik ¢életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nall6 nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kdzott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti. Az 6vodai nevelés a teljes Ovodai életet magaba foglalo jaték,
jatékos tanulasi folyamatok keretében folyik.

Feladataink:

a gyermek testi, lelki fejlodésének eldsegitése,
érzelmi nevelés a kozosségbe valo beilleszkedés biztositasa,
értelmi fejlesztés, erkdlesi nevelés megvalositasa,

VV VYV

a gyermekek személyiségének fejlesztése, képességeinek kibontakoztatasa a
szlildkkel egytittmiikodve,

egészseéges, biztonsagos 1égkor kialakitasa, egészséges €letmodra nevelés,

a gyermek felligyeleti feleldssége a sziil6tdl valo atvételétdl a sziildnek valo atadasig
tart.

\ 2%

A Hézirendet minden csalad részére atadjuk, mely a gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket tartalmazza,
tekintettel a sziil6i jogok és kotelességek érvényesiilésére.
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1. A HAZIREND HATALYA
Idébeli hatalya

A Hézirend a fenntartd jovahagyasaval 1€p hatdlyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idore
szol.

Feliilvizsgélata: jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i
Szervezet

A kihirdetés napja: 2020. szeptember 01.

A Hazirend személyi hatélya kiterjed:

» Az 6vodaval jogviszonyban allé6 minden alkalmazottra.

» Az dvodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.

» A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hézirend teriileti hatdlya kiterjed:

» Az dvoda teriiletére.

» Az ovoda altal szervezett — a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo — 6vodan
kiviili programokra.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend célja: hogy az évodaba jardé gyermekek nyugodt, biztonsagos koriilmények
kozott, életkori sajatossagaikhoz igazodo életrend szerint nevelkedhessenek, valamint
biztositsa az intézmény torvényes mitkodését a kiilonbozd jogszabalyokban megfogalmazott
jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat.

A Hézirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkodésének belsd szabalyzdja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az dvodakozosség és a sziil6i kozosség
minden tagja szamara.

A Hazirend jogszabalyi hattere:

- 1993. ¢évi LXXIX. térvény a kozoktatasrol,

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.),

- 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol,

- 20/2012. (VI111. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

- 229/2012. (V1I1. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdoznevelésrdl sz616 torvény
végrehajtasarol,

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
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- 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérol €s a dohanytermékek fogyasztasanak
forgalmazasanak egyes szabalyairol,

- tovabba az intézmény mikodési alapdokumentumai, az intézmény Szervezeti

¢és Miikodési Szabdlyzata, valamint Pedagogiai Programja.

II. ALTALANOS INFORMACIOK
Az 6voda fenntartdja: Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag (SZEGEKIF)

6720 Szeged, Aradi vértanuk tere 2.

Az 6voda neve: Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
OM azonosito: 035871

Az 6voda cime: 5400 Mez6tar, Szabadsag tér 1.

Az 6voda telephelye: 5400 Mezotar, Konyves Kalman utca 1.
Az intézmény vezetdje: Horvath Robert

Az 6voda vezetéje: Adam Aniko

Az 6voda 6vodatitkara: Patkos - Zuberecz Olga

Ovodéankban engedélyezett csoportok szama: 4 csoport
Ovodank engedélyezett gyermeklétszama: 100 £6
Elérhetdségeink:

Telefonszam: 56/350-454 6voda / 56/352-629 gazdasagi iroda

E-mail cim: katisk@romkatisk.axelero.net
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I11. AZ OVODA MUNKARENDJE

1. AZ OVODA MUNKARENDJE
Nevelési év: szeptember 01-t6l - augusztus 31-ig,

Junius 01-t6l augusztus 31-ig szervezett nyari élet folyik.
Napi nyitva tartas: 5 napos munkarendben hétf6tdl - péntekig: 6:00 — 17:30-ig,
Biztonsagi okokbol 6vodank kapuja 8:30 — 12:00-ig és 13:00 — 14:30 kozott zarva tart.

Kérjiik, hogy a gyermekek nyugalma érdekében a kapucsengének a hasznalatat alvas idében
13:00-14:30-ig mellézzék!

Ugyeletek rendje: 06:15 — 07:00-ig valamint 16:30-17:15-ig dsszevont csoportok miikddnek.
A gyermekek 6voddba érkezése és hazavitele:
- érkezés legkésobb 8:30-ig (8:30-kor a kaput bezarjuk),

A gyermeket az ovodaba érkezéskor az 6vodapedagogusnak személyesen kell atadni, ha
a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba (nem lett az
6vodapedagdgusnak személyesen atadva), az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek
jelenlétérdl, ezért felelosséget sem vallalhat érte.

- hazamenetel 12:30-t61 13 oraig, illetve 14:30-t6l zarasig torténik.

Tavozaskor, a gyermekek elvitelekor minden esetben az 6vodapedagogustol kell elkérni
a gyermeket!

A sziilok, gyermekeik atvétele és feldltoztetése utan az 6vodai élet zavartalansaga érdekében
sziveskedjenek elhagyni az 6voda teriiletét.

A kaput és a bejarati ajtot kérjiik, hogy mindig csukjak be.

Kérjiik, hogy a gyermeket minden nap a csoportok napirendjéhez alkalmazkodva
sziveskedjenek behozni az 6vodaba.

Torekedjenek a sziil6k arra, hogy gyermekeik napi 8-10 6ranal tobb id6t ne toltsenek az
6vodaban.

Nyari zaras: jalius — augusztus, 4 hét,

Nydron junius 15-e utan a gyermekeket 6sszevont, tigyeleti csoportban helyezziik el,
augusztus 31-ig.

Az 6voda munkarendje: az 6voda 5 napos (hétf6t6l — péntekig) munkarenddel tizemel.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést az dvodavezetdje engedélyezi.
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Az 6vodavezetd az 6voda munkaterve alapjan értesiti a sziiloket az év kdzbeni zarva tartasrol,
melyek idOpontja a katolikus vallési iinnepekhez és az orszagos munkasziineti napokhoz
kotott.

A téli zaréas idopontja: a karacsonyi linnephez igazoddan.
A tavaszi zaras idopontja: a nagy héten csiitortok, péntek €s hétfo.

A nyari zaras idOpontja: négy hét, az éves munkatervben meghatarozott iddpontban. A nyari
zaras idépontjarol januar 15-ig hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiloket.

Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje:

Az iskolai sz, illetve tavaszi sziinetek esetén a nevelési év kozben az dvodai élet zavartalan
miikodését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhatod
l1étszamot, amennyiben lehetséges csoportdsszevonassal tigyeletet biztositunk, minimum 10 {6
esetén. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzés) csoportdsszevonast a torvényes
létszamkeret betartdsaval és a nevelOtestiilet véleményének figyelembevételével az
6vodavezet6 rendelhet el.

Létszamtol fliggetleniil nem vonhat6 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jaré fert6zo
megbetegedés van.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 5 munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara iigyeleti
ellatast biztositunk, minimum 10 f6 esetén. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiileti
értekezletre, szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok iddpontjarol az éves munkatervben, valamint a sziildi értekezleteken
tajékoztatast kapnak. A sziilok a nevelés nélkiili munkanap el6tt 7 nappal, hirdetmény
formdjaban (falinjsag, e-mail) is értesitést napnak. Nevelés nélkiili napokon elézetes felmérés
alapjan 6 oras tligyeletet tudunk biztositani (06:15-t61 13:00-1g). Az ligyeleti napon 10 {6 alatt
csak a gyermekek feliigyeletérdl tudunk gondoskodni, 10 f6 f616tt tudunk ellatast (étkezést)
biztositani a gyermekek részére.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje:

Kérjiik, hogy a gyermeket az 6t hozo felndtt személyesen adja at, illetve személyesen vigye el
a dolgoz6 6vondtdl. Az 6voda a sziilének atadott gyermekekért nem véllalja a feleldsséget az

esetleges bekovetkezett eseménynél, balesetnél. A sziild irdsos engedélyével viheti el a sziilon
kiviil mas a gyermeket az 6vodabol. Idegennek, vagy 16 éven feliili személynek csak a sziilok
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irasbeli kérelme alapjan adhato ki a gyermek. 16 éven aluli személynek, nem adunk ki évodas
gyermeket.

Vilas esetén a birosagi, vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint kételes az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziilé szamara a
gyermeket kiadni, a sziil6i jogoknak megfelelden.

A nyitvatartasi idon tal, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A szil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésobb a
zéaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan, - fél 6ra id6tartamig, - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban dvodapedagogus és dajka egyiittesen biztositja.

c) Amennyiben a gyerekért nem jonnek az 6voda zérasaig (17.30-ig), az ligyeletes 6vond
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét. Amennyiben nem sikertil a sziiléket elérni, a
mez6tari Csalad- és gyermekjoléti szolgalat (5400 Mezotar, Kossuth Lajos tér 1)
telefonszamat kell hivni és az tigyeletes intézkedik. Telefonszam. 06-56/551-915

Fogaddorak rendje

Az 6vodaban dolgozo6 6vodapedagogusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idépontban —
nyitvatartasi idon beliil, kéthavonta, két alkalommal 15:30-t61-16:30 oraig fogadoorat
tartanak, kivételt képez, ha az adott hénapban az 6vodai csoport, sziil6i értekezletet tart. A
fogadoodra idOpontjat a sziilok szadmara jol 1athato helyen ki kell fiiggeszteni az dvoda
épiiletében.

2. AZ OVODAI FELVETEL ELJARASRENDJE
Mikor veheti igénybe a gyermek az ovodat

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol (szeptember 01.) 6vodai foglalkozasokon vesz részt.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki harmadik €letévét a felvételtdl szamitott fél éven
beliil betolti a harom éves kort és mindaddig az 6vodédban maradhat, amig eléri az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget.

Tuljelentkezés esetén elonybe részeslilnek azok a gyermekek, akiknek testvére mar az
intézményiinkbe jar, akiknek sziilei dolgoznak.

Az 6vodaba felvett gyermekek orvosi igazoldssal johetnek az elsé napon.

A gyermekek adatai, 6vodai jogviszonyuk megkezdésekor az orszagos KIR adatbazisba
keriilnek regisztralasra, melynek kovetkeztében oktatasi azonositdoszamot (OM azonositot)
kapnak.
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Az 6vodai beiratkozas

Egész évben, folyamatosan zajlik. A beiratkozas, a sziilé személyes megjelenésével torténik,
ekkor a sziil6k tajékoztatasa utan a gyermekek adatai rogzitésre kertilnek.

A beiratashoz sziikséges dokumentumok:

- a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany,
- a sziil6 személyi azonositd €s lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya,

- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

- a gyermek TAJ kartyéaja,

- az 6voda altal rendszeresitett jelentkezési lap kitoltése,

- az 6voda altal rendszeresitett sziil6i nyilatkozatok kitoltése.

Az 6voda a varosbol és a kornyez6 telepiilésekrol is fogad gyermekeket. Nyitott mindazon
csaladok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét, gyermekiiket a Szent Istvan
Katolikus Altalanos Iskola és Ovodéba kivanjak jaratni.

A felvételr6l vagy az esetleges elutasitasrol, az 6voda, irasban értesiti a sziiloket.

3.AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
Az 6vodai elhelyezés megsziinésének lehetséges esetei:

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,
- ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben,

¢s egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda vezetdje- a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
0sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot
¢€s a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza, a gyermeket
veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek
ovodaba jarasanak teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
szlikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy nap.

4. BEISKOLAZAS ELJARASRENDJE
A tankotelezettség kezdete

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

a) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.

Nkt. 45. § (2): ...A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 0vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évében januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki. Ha a
szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva alld hataridd eldtt a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziili kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

b) Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A gyermeke iskolaba Iépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1€épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzéit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasardl sz616 korméanyrendelet hatdrozza meg.

10



A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Hazirendje
5. KOTELEZO OVODAI NEVELES
A gyermek, abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. ¢letévét betdlti a nevelési év
kezd6 napjatol (szeptember 01-t61) legalabb napi 4 orat koteles 6vodai nevelésben részt venni.

A gyermekek egyéni fejlodési litemét az 6vondk folyamatosan mérik és a gyermek személyi
dossziéjaban rogzitik.

A felmérések eredményeirdl, a megfigyelések tapasztalatairol a sziiléket fogaddora keretében
tajékoztatjuk.

IV. A SZULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

1. A SZULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI
A sziil6 joga, hogy

- szabadon 6vodat valasszon,

- megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, szervezeti
¢s mitkddési szabalyzatat, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol, a hazirend
egy példanyat az 6vodakezdéskor megkapja a sziild,

- gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen,
részletes és érdemi tdjékoztatast, nevelésé¢hez tanacsokat, segitséget kapjon,

- részt vegyen az érdekeit érint dontések meghozatalaban

A sziil6 kotelessége, hogy

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon

ehhez minden téle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, segitse gyermeke kozdsségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let
szabalyainak elsajatitasat,

- biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,

- rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal és résziikre az
egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

- tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagbgusai, alkalmazottai emberi méltosagat

¢s jogait, tiszteletet tandsitson irantuk,

- megtegye a sziikséges intézkedést gyermeke jogainak érvényesitésében,

- megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriilet hasznalati rendjét,

- erkolcsi-, és anyagi felel0sséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

A sziil6 (torvényes képviselo) koteles elosegiteni

- a koznevelési torvény eldirasai alapjan gyermeke kozdsségbe valo beilleszkedése
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érdekében is, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tiszteletben tartsa tarsai €s az 6voda
alkalmazottainak jogait, valamint

- a Magyar Koztarsasag Alkotmanyabol kovetkezoleg is, hogy gyermekét jogkovetd
magatartasra nevelje, kiilondsen arra, hogy a gyermek magatartdsaval nem sértheti masok
(tarsai, az 6voda alkalmazottai) jogainak érvényesiilését. Mintat kell, hogy adjon tovabba a
gyermekeknek, a kulturdlt magatartasaval, a kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval.

A sziiloi kotelesség teljesitésének eljarasrendje gyermeke jogainak érvényre
juttatasanak eldsegitésére:

- vélt vagy valos jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes 0vodapedagogussal
megbeszélni, és megfeleld intézkedést kérni,

- ha az 6vodapedagdgussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy itéli
meg, hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott intézkedés, nem vezetett
eredményre az 6vodavezetohoz fordul fogadoora keretében.

V. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI AZ OVODABAN

1. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI
A gyermeknek joga, hogy

- az alaptorvény altal biztositott mindenki szdmara hozzaférhetd ingyenes és kotelezd nevelés-
oktatasban vegyen részt,

- képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon érvényesitve,

- a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,

- ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

- vallasi, vilagnézeti és nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben részesiiljon,
- egyhazi koznevelési intézményben vegye igénybe az dvodai, ellatast.

- személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat a
nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a
nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

- allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett elldtasban -
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kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és €életkoratol
fliggetleniil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

- a csalad anyagi helyzetétdl fiiggden téritésmentes étkezésben részesiiljon.

A gyermeki kotelességek:

- a jogszabalyok altal meghatarozott életkortdl vegyen részt az 6vodai nevelésben,
(ezt a jogat a sziilei segitségével érvényesitheti),

- tartsa tiszteletben hazdja és az 6voda torvényeit, szabalyait, hagyomanyait, iinnepeit és
mindenkor azokhoz méltéan viselkedjen,

- Ovja sajat ¢és tarsai testi épségét, egészségét,

- ¢letkoranak megfeleld szinten elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo
ismereteket,

- tartsa be az 6vodéhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, 6vja, vigyazza az dvoda értékeit, a
szabalyoknak megfelelden kezelje az 6voda jatékait, eszkozeit.

- tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai, és dvodatarsai emberi méltosagat.

A gyermekekre, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelezettségek:

- a keresztény értékrend megtartasaval el kell segiteni a hitre nevelés alapjainak formalasat,

- tiszteletben kell tartani ugyanakkor, a masik sziil, gyermek vallasszabadsagat.

VI. PEDAGOGIAI MUNKA

1. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN
A szervezett, valamint a parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek az dvoda
pedagodgiai programjaban meghatarozott modon zajlanak.

Kiilon programok

Ovodai nevelésiink épit a keresztény értékekre, néphagyomanyokra és atorokiti azokat a
gyermek targyi, értelmi, szellemi és lelki vilagaba, azokat a szolgaltatasokat tudjuk nyujtani,
amelyek ezeket az értékeket erdsitik.

Minden évben lehetdséget adunk kiilon programokra (pl. szinhaz, kirdndulés). A gyermekek
négy éves kortdl kiilonféle szakkdrokon vehetnek részt 6vodapedagogussal.
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Az intézményen Kkiviili rendezvények

Ko6z0s kirandulasok, tanulmanyi sétak alkalmaval az 6voda 10 gyermek utan egy felnott
kisér6t biztosit.

A délutani pihenés

A féréhelyek meghatarozottsaga miatt a délutani pihenésre elsésorban azokat a gyermekeket
tudjuk fogadni, akiknek mindkét sziil6je dolgozik. Az ezt meghaladd igényeket a csoportok
ovondivel, illetve sziikség szerint az 6vodavezet6vel egyeztethetik, akik a csoport
befogadoképessége, raszorultsdg ¢s méltanyossag szerint birdljak el a kéréseket.

Ovodankban a gyermekek agynemiis fektetdn toltik a délutani pihenés idejét.
Torolkozordl, agynemiikrdl, annak cseréjérdl, mosasarol az 6voda gondoskodik.
A beszoktatas, befogadas rendje

Ovodéankban a sziilsk akkor vehetik igénybe gyermekiik szamara az 6vodai ellatast, ha a
gyermek 2.5 - 3. életévét betoltotte és orvos altal igazoltan semmilyen fert6z6 betegségben
nem szenved.

A gyermek ¢életében nagy valtozast jelent az 6voddba keriilés, 6vodankban biztositjuk a
gyermekek szdmara a legfontosabbat, a szeretetteljes, biztonsagos kornyezetet. A beszoktatas
a szilo6 nélkiil, fokozatosan torténhet.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vondnek adja at.
A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari €let esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve be a
mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy, betegség vagy baleset
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

Az 6vodas gyermek értékelésének rendje

A gyermek értékelését az 6vodapedagogusok folyamatosan végzik az egyéni fejloddési naplod
alapjan. A fejlédési naplo tartalmazza: a gyermek anamnézisét, (melyet csaladlatogatasok
vagy fogado orak keretében, interji alkalmazéasaval fektetiink fel); a csaladlatogatasok
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tapasztalatait; a befogadas jellemzdit; a szokasrend elsajatitasanak szintjét; a gyermekek
értelmi, szocialis ¢€s testi fejlodésének haladasi iitemét; a csaladban tortént valtozasokat; a
gyermekek egyéni fejlesztésének sziikséges teriileteit, modszereit; a tehetséggondozas és
felzarkdztatés feladatait.

Kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlodésére. Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai
nyugalma, fejlédése érdekében elkeriilhetetlen az elmarasztalas. A gyermekek értékelése
kizarolag a sziileikre tartozik, amirdl folyamatosan tajékoztatast kapnak. Fogadoorak
alkalmaval tajékozodhatnak a sziilok a feljegyzések tartalmarol félévenként, (indokolt esetben
tObbszor is).

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
Ovodéankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A keresztény
értékrendet er6sitd, batoritd nevelés, az erdszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A
jutalmazas, a ,,j0”” meger6sitésére szolgal. A gyermek fejlédését mindig 6nmagéahoz, sajat
teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

- szobeli dicséret négyszemkozt,

- szdbeli dicséret a csoporttarsak eldtt,

- szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében,

- rajzpalyédzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek masolatanak kifiiggesztése a
csoportszobaban, falijsagon,

- simogatas, 0lbe vevés, puszi, pillantds, gesztus, mimika,

- csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézeés, jaték, tanc, zenehallgatas

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason til, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok.

A biintetés formai:

- rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

- szobeli figyelmeztetés,

- hatarozott tiltas,

- leiiltetés az 6vodapedagdogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés,

- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas,

- mas tevékenységbe valo athelyezés,

- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas,

- a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.
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A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

- kovetkezetesség,
- rendszeresség;
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb forma alkalmazésa.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon
is erdsitsék gyermekeikben.

VII. A GYERMEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

1. A TAVOLMARADAS BEJELNTESE, IGAZOLASOK
Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradésat sziveskedjenek bejelenteni.

Betegség esetén, az intézményi telefonon, az 6vodaban be kell jelenteni a hidnyzast,
reggel 7:30-ig, a 56/350-454-es telefonszamon.
Jelezni kell tovabba a hianyzas varhato6 id6tartamat is.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

2. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK ELJARASRENDJE
Amennyiben a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell a
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 61. § -a alapjan.

Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat altal
meghatarozott szabalyokat szigoriian be kell tartani.

- Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

- A gyermekek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell adnia
gyermeke rejtett betegsége feldl.

- Az 6vodéban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
1d6n beliil haza kell vinnie.

- A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény
(pl. asztma, cukorbetegség, Laktoz érzékenység, sth.) alapjan adhato be az 6vodaban. Egyéb
(Gyogyszerek, Homeopatias készitmények, Teak, Gylimolcslevek, Kozmetikai szerek) nem.

- Napvédelem érdekében meghatarozott modon naptej hasznalata és tarolasa engedélyezett.

- Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadoz6 gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egeészségének védelmében nem fogadhatunk. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

- Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot mett6l-
meddig volt beteg.

- Fert6z6 gyermekbetegség esetén (baranyhimld, skarlat, fejteti, stb.), az 6vodat azonnal
értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv
intézkedések miatt (Fokozott eldvigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).
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- Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén — az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.
A csaladban eléfordulo fert6z6 betegségekrdl az 6vodai gyermekkozosség érdekében
haladéktalanul tajékoztassak a sziilok az 6vodat!

Hianyzas utan a gyermekek szdmara étkezést csak akkor tud az 6voda biztositani, ha a sziilok
el6z6 nap legkésdbb 08:00 oraig jelezték. Ellenkezd esetben a hidnyzast kovetd napon a
gyermeknek étkezést nem tudunk biztositani, tehat ebéd eldtt 11. 30-kor haza kell 6t vinni, és
tizorairol is a sziil6 gondoskodik.

Beteg, megfazott, lazas, 1az- vagy kohogéscsillapitot, gyogyszert szedd, még labadozd
gyermek a sajat gyogyulasa és tarsai egészségének védelme érdekében az 6vodat nem
latogathatja.

Ilyen esetekben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az 6vodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat az dvodat ellatd
védono biztositja.

A védo, 6vo intézkedéseket a gyermekeknek és sziileiknek, az 6vodapedagodgusoknak és a
nevelémunkat segit6 alkalmazottaknak az 6vodaban val6 tartozkodas sordn meg kell
tartaniuk.

A gyermekek altal betartand6 védé, 6vo eléirasok
A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

- ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

- étkezés elotti, we hasznalat utani kézmosas,

- sajat torolkoz6 haszndlata,

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

- szomjusag csillapitasa,

- ebéd utani pihenés, alvas,

- friss levegOn torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

- a csoportszobaban valtdcipd hasznalta.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

- a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

- alvasidében csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja magénal,

- a csoportszobabol csak engedéllyel mehet ki,

- az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

- az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviselével) 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vodapedagdgusnak,
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- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai és lelki bantalmazast, fenyegetést nem
alkalmazhat,
A gyermekek testi épsége, biztonsaga és egészsége érdekében a sziilok altal betartando
ovodai eldirasok:

Kérjiik, a sziil6ket, hogy az 6vodaban tartdzkodasuk ideje alatt sziveskedjenek az
intézményben kialakitott rend betartasat onmagukra nézve is kotelezonek tekinteni (pl.: az
oltozében ne engedjék gyermekeiket futkarozni, mert balesetveszélyes; ne engedjék enni)!

A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt, az 6voda udvaran csak
6vodapedagogusok feliigyelete mellett lehet tartozkodni. A sziilok a gyermekiik atvétele utan
az 6voda udvarat a balesetek elkeriilése érdekében jatszotéri tevékenységre nem
hasznalhatjak. A gyermek sziilgjének torténé atadasa utan az 6voda teriiletén bekovetkezett
balesetekért az 6voda nem vallal felel0sséget.

A gyermekek az 6vodaba csak a sziild (torvényes képviseld) és a nevelési év kezdetén
kitoltott meghatalmazo nyilatkozatban megjelolt személy kiséretében érkezhetnek és
tavozhatnak. Erkezéskor kotelesek a kisérék a gyermeket megfeleld 61tozékben
ovodapedagdgusnak atadni, a kapubol elengedett gyerekért felelésséget nem tudunk vallalni.
Hazamenetelkor a sziildnek a gyermek tdvozasat is jeleznie kell az 6vodapedagdgusnak.

A sziil6knek vératlan esetben lehetdségiik van arra, hogy kiilon meghatalmazzanak irasban
valakit a gyermek elvitelére. Ebben az esetben a meghatalmazas tartalmazza a
meghatalmazott nevét, cimét és személyigazolvanyanak szamat. Kiilonleges, varatlan esetben
telefonon is kérheti a sziil6 a gyermek mas személy altal torténd elvitelét, de kizarolag az
o6vodavezetdvel, vagy a csoportos dvodapedagogussal tortént egyeztetés utan.

Az 6vodapedagogus a gyermeket csak akkor adhatja at idegennek, ha meggy6z6dott minden
kétséget kizardan a nyilatkozatban megjeldlt személy személyazonossagarol.

A sziil6 koteles megadni lakascimét, napkdzbeni elérhetdség érdekében telefonszamat.

Adatainak, elérhetdségének valtozasait haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos
6vodapedagdgusnak.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét, lathatasat csak birosagi végzeés
bemutatasa utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Ugyelni kell az 6voda kapujanak zarva tartasira és a bejarati ajto becsukasara.

A napkozben megbetegedett gyermeket - az 6vodapedagdgus €rtesitése utan - a sziild koteles
mieldbb elvinni az 6vodabdl, és csak orvosi igazoldssal johet ismét kozosségbe.

Amennyiben a gyermek, fert6z6 beteg, a sziild koteles azonnal jelenteni az 6voda
vezetdjének.

A fertdzo betegségben szenvedd gyermeket nem lehet 6vodaba hozni!

Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idGtartamat is.
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Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha

- a sziil6 irasbeli kérelmére, amit legkésobb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld ovodapedagdgusnak az 6voda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. mellékelte)
nyomtatvanyon ¢€s az 6vodavezetd engedélyt adott a tdvolmaradasra,

- a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6 orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak a felgyogyulast kovetd elsé 6vodai ellatas napjan.

- a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

Ha a tdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha a gyermek
6vodakotelesként vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben 5 napnal igazolatlanul
tobbet mulaszt, az dvoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. Tovabba, ha a gyermek igazolatlan
mulasztasa eléri egy nevelési évben a 10 nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa eléri a
nevelési évben a 20 napot, akkor az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi hely szerinti illetékes gyamhatdsagot. A szabalysértésekrol, a
szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l szold 2012. évi Il.
torvény 207. § 8 ¢) pontja szerint szabalysértési tényallas megvalosuldsahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben 0sszesen: a) az Nkt. 8.§(2) bekezdése alapjan az
6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén 11 nap.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd, €s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetését,
tovabba a gyermek érdekeit szolgald faladatokat.

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyodgyszertari készitményt az 6voda dolgozdi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia,
cukorbetegség, Laktoz érzékenység, stb...). Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a
sziilo kiilon irdsbeli kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az
ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at a
szilil6tol, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi itmutatonak, datumnak
¢s a szl alairasanak.

19



A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Hazirendje

A gyermekek ruhazata a biztonsagos 6vodai tartozkodas érdekében

A gyermekek ruhédzata legyen réteges, kényelmes és tiszta. Az 6vodaban valtocipd sziikséges,
mely jol szell6z6 1abbeli legyen, lehetdség szerint a bokdjat tartd cipd vagy szandal, papucs
hasznalata nem biztonsagos. A gyermekek jelet kapnak, melyet az elsé tajékoztatd sziil6i
értekezleten ismertetiink a sziildkkel. Tornahoz megfeleld, kényelemes, ruhat kériink:
rovidnadrag, polo, tornacipd, (balerina cipd hasznalata a cstiszasveszély miatt nem
biztonsagos).

Ovodai iinnepélyeken a gyermekek tinnepi ruhaban vegyenek részt.

VIII. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

1. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban
A gyermekeknek az 6vodaban haromszori étkezést biztositunk (tizorai, ebéd, uzsonna).

Otthonrol kiilon ételt hozni tilos. Ez aldl kivétel az egyes gyermekek ételallergiaja, (mely
esetén az 6voda szakorvosi igazolast kér a sziil6t6l), valamint a sziiletésnapi kinalas.

A sziil6 a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dijat elére, a hirdetésben
kozzétett idépontban kell befizetni. A sziild kotelessége, hogy a megjeldlt napokon a
gyermeke téritési dijat - hianyzas esetén is - befizesse.

Az étkezési téritési dijak befizetése, minden ho 10-e és 20-a kozott torténik.
Hidnyzas esetén a masnapi étkezés lemondasara el6z6 nap 9:00 6rdig van lehetdség telefonon.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Az étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkori szolgaltato, az érvényben 1€v0 jogszabaly
alapjan torténik.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
Ingyenes étkezés:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) az ovodai nevelésben részesiilo gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladdban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutod havi jovedelem
0sszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at,
vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésilikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz616 kormanyrendeletben
foglaltak szerint kell igazolni.

(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes onkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartast nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a
nem allami fenntart6 altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni
raszorultsaga alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

(10) A normativ kedvezmény megallapitasdhoz kozds haztartasban éloként kell figyelembe
venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszondt évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszer(i oktatasban részt
vevO vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld, és

c) ¢letkortol fiiggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
nevelOsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilénél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozoéi ellatasban részesiilo fiatal felnottet.
(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott 6sszeg szamitasanal - a kérelem
benyujtasanak idopontjaban - k6zos haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az
egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd

a) sziilot, a sziild hazastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

c) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra irdnyado szabalyai alapjan a sziilé vagy
hazastarsa altal eltartott rokont.

(10b) A csaladba fogadd gyam a sajat €s a gydmsaga alatt allo gyermek tekintetében is kérheti
az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre valo jogosultsag megallapitasat, ha az (5) vagy
(5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fennallnak. Az
(5) bekezdés a) pont ac) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben a csaladba
fogado gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a szamat 6ssze kell
adni. A (10a) bekezdés alkalmazasaban sziil6 alatt a csaladba fogadd gyamot is érteni kell.

Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje
A sziil6 a gyermek specialis étrendjének sziikségességét szakorvosi nyilatkozattal igazolja.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara szorulod
otthonaban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:
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A sziil6 az ételt névvel ellatott, jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.

Az intézmény biztositja a hlitést igénylo készétel 0 + 5 Celsius fok kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat. Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgélni.

A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a felelosséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

IX. A CSALAD ES AZ OVODA

1. A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

A gyermekek szeretetteljes hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez a sziildkkel szoros
egylttmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre van sziikség. A sziilok barmilyen csaladi vagy
mas jellegii probléma, konfliktus, vagy félreértés esetén bizalommal forduljanak az
ovonbdkhoz, az 6vodavezetohoz.

A sziiloknek lehetdségiik van az 6vodaban folyd neveld munkarol, az 6voda Pedagogiai
Programjarol tajékozdodni. Ennek forumai a sziiloi beszélgetések, értekezletek, fogadoorak,
nyilt napok és a kozos rendezvények. A Pedagdgiai Program elérhet6 épiiletenként a kozponti
folyoson, megtekintésére itt van lehetéség. Az erre valo igényt az 6vodavezet6 felé fejezhetik
ki, aki rendelkezésre bocsatja €s sziikség esetén magyarazattal szolgal.

Sziikséges, hogy a sziilok rendszeresen kisérjék figyelemmel gyermekiik csoportjanak
faligjsagjat.

Az 6voda facebook oldalardl is folyamatosan informalodhatnak a sziilok az 6vodai életiinkrol.

A sziil6 tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkajat segit6 alkalmazottak a nevel6i-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefliggd teveékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személynek szamit.

Az 6voda irasbeli nyilatkozatot kér a sziiloktol a kovetkezé esetekben:

- a gyermeket nem a sziild viszi el az 6vodabol,

- Hazirend ismerete, elfogadasa

- az 6voda adatkezelésének megismerésérol, annak elfogadasarol

- egészségligyi szlrOvizsgalat engedélyezése (védond, fogorvos),

- logopédusi, fejlesztépedagdgusi foglalkozasokon vald részvétel,

- a gyermek fejlettségi mérésén vald részvétel,

- fénykeép, videofelvétel készitése a gyermekrol,

- a gyermek 6vodan kiviili tevékenységeken valo részvétele (kirandulas, tanulmanyi séta,
sportfesztival stb.),

- gyiimdlcsnapon hozott gylimolcsot a gyermek elfogyaszthatja.

Az 6vodankba jard gyermekeket katolikus szellemiségben neveljiik. Toreksziink arra, hogy
benniik a szeretd Istenrdl alkotott kép alakuljon ki. Arra neveljiik 6ket, hogy tiszteljék a
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felndtteket, szeressé€k és fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek az alkalmazkodasra is. Az esetleges konfliktusaikat erkdlcsileg elfogadhato
modon oldjak meg. Elvarjuk, hogy ezen torekvéseinket, otthon is erdsitsék gyermekeikben a
sziilok.

Gyermekvédelmi tigyben a csoportos 6vondkkel, az 6voda gyermekvédelmi felel6sével,
illetve a vezetovel lehet felvenni a kapcsolatot.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés, vélemény-nyilvanitas lehetéségei:

- Sziil6i értekezletek évente kétszer (év elején és félévkor)

- K6z06s rendezvények (csaladi délutan, kirandulas,)

- Nyilt nap (nagyobb gyermekeknél)

- Fogadoorak ( 2 havi rendszerességgel)

Kérjiik, hogy gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
6vonditol, illetve az 6vodavezetotol kérjenek! Az 6vondvel vald beszélgetésre olyan
idépontot keressenek, amikor nem zavarjak a gyermekekkel valo tevékenységeket, nem
vonjak el az 6vondt a csoporttol.

Az 6vodavezeto felelos:

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért.

A gyermeki jogok érvényesiilésének féléves €s nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értékeléséért.

X.AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE

Védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek és sziileiknek az 6voddban valo tartézkodas
soran, valamint amelyeket az 6vodapedagdgusoknak és a neveldmunkat segitd
alkalmazottaknak meg kell tartatniuk.

1. VEDO, OVO ELOIRASOK

A fert6z6 betegségben szenvedd gyermeket nem lehet 6vodaba hozni!

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzas!
A tliz és bombariad¢6 eldirasokat az intézményi SZMSZ tartalmazza.
Rendkiviili események esetén sziikséges teend6k

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az 6vodavezetd értesiti az intézményvezetot.
Az intézményvezetd vagy az 6vodavezetd akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti tigyeletes vezetdnek kell eljarni, az 6vodai
csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd d6vodapedagdgust intézkedési kotelezettség
terheli.
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Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a
tlizriado terv szerinti Gitvonalon torténik a renddrség egyidejii értesitésével.

A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem
maradhat, és a rendOrség érkezéséig, oda senki nem Iéphet be. Az épiilet kiiiritésének
id6tartamarol, a gyermekek elhelyezésérol az intézkedést vezetd hatosag informacidja alapjan
az 6vodavezetd vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a
renddrség egyideju értesitése mellett.

A bombariadorol és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrol
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntarto egyideji értesitése mellett, az
6vodavezetd, vagy az intézményvezetd illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miszaki, miikodési feltételek tartds hianya
miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a htisz Celsius-
fokot, az intézményvezetd a fenntarto, egyideji értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel
el, és a rendkiviili szlinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet
idGtartama alatt az intézmény vezetdsége gondoskodik, a sziil6k kérésére a gyermekek,
feltigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol.

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIIIL. térvény hatalya ala
tartozo, tovabba alkohol- és dohdnytermék nem érusithato.

Az 6voda helyiségeinek és targyainak hasznalata

Az ovoda helyiségeit, targyait a rendeltetési célnak megfelelden €s a napirend szerinti idében
- 6vondi vagy dajkai (pl.: mosdo) feliigyelettel - hasznaljdk a gyermekek.

Kérjiik, hogy a beszoktatas idejére és a nyilt napokon, amikor a sziilok is a csoportban
tartozkodnak, sziveskedjenek sajat résziikre is valtocipérél gondoskodni! Az 6voda
tisztasagdnak megorzése érdekében kérjiik, hogy utcai cipdben a sziilok csak a csoport ajtajaig
kisérjék gyermekiiket.

Az 6voda konyhdjaba csak dvodai dolgozo Iéphet be, sziilok szdmara a belépés TILOS!
Ebéd utan az érintett sziilok gyermekeikre az 61t6z6ben varakozzanak.

A gyermekek az dvodai jatékokat, eszkdzoket nem vihetik haza. Amennyiben mégis igy
torténne, kérjiik a sziiloket, hogy sziveskedjenek azt miel6bb visszajuttatni az intézménybe!

Az 6voda mellékhelyiségeit csak az 6voda dolgozo6i hasznalhatjak.
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Az 6vodai élethez nem sziikséges targyak behozatalanak rendje

A gyermekek ovodai életéhez nem sziikséges targyak behozatala tilos!

- Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy gyermekeknek, ékszert, pénzt az 6vodaba behozni tilos.
Az ékszerek balesetveszEélyt okozhatnak. Hasonldan balesetveszélyességiik miatt gyogyszer,
¢les, szuro-vagd eszkodz behozatala tilos!

- A gyermekek - nem rendszeresen- behozhatjak tarsaiknak megmutatni kedvenc jatékukat, de
azt a szul6 vagy elviszi, vagy a gyermek tizorai el6tt az 61t6z6 szekrényébe teszi. (Az
ovodapedagdgus belatasa szerint).

- Az alvashoz behozott pliiss jatékok a délutani pihendig az 61t6z6 szekrényben maradnak..
- Agressziv jatékra 6sztonzo jatékok behozatala tilos!
- Bennhagyott targyakért, jatékokért felelésséget nem vallalunk.

- Felhivjuk a sziildk figyelmét, hogy a fenti eldirasok figyelmen kiviil hagyasa esetén az
intézmény a bekovetkezett karokért nem vallal feleldsséget.
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XI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A HAZIREND NYILVANOSSAGA, HATALYA
A Hazirend nyilvanossagra hozataldnak formaja:

Minden 1j sziil6 kézbe kapja a nevelési év elso sziildi értekezletén a Hazirendet. A sziilok a
Hézirend ismeretét aldirassal igazoljak.

Egy példany a kdzponti folyoson 1év6 fali Gjsagon kifiiggesztve megtalalhato.

A Hézirend személyi hatélya kiterjed az 6vodat hasznalok teljes korére, a pedagogusokra, az
6voda valamennyi alkalmazottjara, a gyermekekre, a sziilokre, az 6vodéaban tartézkodo
személyekre.

A Hézirendben foglalt eldirasok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szamara kételezo.

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és hatdrozatlan iddre
sz0l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 2013. 04.01-tdl érvényes fenntarto altal jovahagyott
Hazirend.

A Hazirend feliilvizsgalata évenként, illetve jogszabalyi valtozasoknak megfelelden.

2. LEGITIMACIOS ZARADEK
A Hazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntarto, a sziilok.

A Hazirend elkészitésérdl és kozzétételérdl, mint 6vodavezetd gondoskodom.

Kelt: Mez6tar, 2020. majus 26.

ovodavezetd

A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda alkalmazotti kozossége: ...100...%-0s
aranyban, a 2020. majus 26-an kelt nevelGtestiileti hatarozat alapjan a Szent Istvan Katolikus

Altalénos Iskola és Ovoda Hazirendjét elfogadta.

Mezotar, 2020. méjus 26.
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A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjével a

SZENT GELLERT KATOLIKUS ISKOLAI FOHATOSAG (SZEGEKIF)
(6720 Szeged, Aradi vértanuk tere 2. ), mint fenntartd
egyetert.

..................... szamu hatarozataval

Szeged, 2020. ............oceennl

fenntarto
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1. sz. melléklet Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz
Sziil61 kérelem, a gyermek igazolt hianyzasdhoz

Alulirott, sziil6, gondviseld, ezaton kérem, hogy a ..............oooiiiiiiiiiiiiii.,

------------------------------ ... nevii gyermekemnek, 20.... év ............ h6 ............. napjatdl
2008V .. hé ...l napjaig, az ovodai foglalkozasrél valo tavolmaradasanak
engedélyezését!
Datum: Mezotar, 20......cccvvnnnnnn..

Alairas

szll6, gondviseld

A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda (5400, Mez6tar, Szabadsagtér
1.Telephely: 5400 Mez6thr, Konyves Kalman utca 1 ,OM azonositoja: 035871)

Adam Aniko 6voda vezetdje a 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 61. § (2) a) bekezdése*
alapjan

A hianyzo gyermek adatai

Gyermek neve

Oktatasi azonositoja

Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti idoszakra, **hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a
tavolmaradasra,

a hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum: Mezotar, 20.......cccvennnnnn..

ovodavezetd alairasa

*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 61. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulé a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol,
valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskort tanul6 esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

#*A Szent Istvan Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjének 19. oldaldn meghatarozottak szerint
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2. sz. melléklet Bejelentés 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
ovodakotelezettségének kiilfoldon torténd teljesitésérol
BEJELENTES

ovodai nevelésre kotelezett gyermek ovodakdtelezettségének
kiilfoldon torténd teljesitésérol

Alulirott .. ..o, sziilo/torvényes képviseld, mint kiskora
................................................................... (gyermek neve) torvényes képviseldje
biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem

20.... 8V ... hé ..ol napjatol ... (orszagban), a

......................................................... __ban (()VOda Vagy éltalénos iSkOla neve)
teljesiti 6vodakotelezettségét.

Amennyiben gyermekem 6vodakdtelezettségének teljesitésében barmilyen valtozas all be,
haladéktalanul értesitem a gyermek magyarorszagi lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi
helye szerint illetékes jegyzot.

Gyermekem adatai:

Gyermek neve:

Gyermek sziiletési helye, ideje:

Anyja sziiletési neve:

A gyermek lakcime, vagy tartézkodasi
cime:

A sziilé/torvényes képviseld neve:

A szilo levelezési cime, e-mail cime:

Datum: Mezotar, 20......occevvvvveee...

szlilé/torvényes képviseld aldirasa

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. §
(2) bekezdése szerint ,,...A napi 4 6raban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd 15 napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye,
annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.”

(Sziil6 altal kitoltve, alairva e-mailben szkennelt formaban is elfogadjuk.)
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RATIFIKACIOS ZARADEK
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